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Vonatkozo6 jogszabalyok

15/2009. (VII.24.) SZMM rendelet a sajat
munkavallalok részére szervezett képzés
kbltségeinek a szakképzési hozzajarulas
ternére tortend elszamolasarol (Szhr.)
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2001. évi Cl. Torveny a felnéttképzésrél (Fktv.)
800/2008/EK rendelet (2008.08.06.)
Szakkeépzésrol szolo 1993. evi LXXVI. torvény
Munka torvéenykonyve

8/2006. (lll. 23.) OM rendelet
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A szakkepzesi hozzajarulas mértekének
csOkkentéese a rendeletben meghatarozott
kOltségekkel (kepzési dijjal és a képzesi
tevekenyséeghez kdzvetlenul kapcsolodo
kOltségekkel) allami tamogatasnak
minosul.
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Megvalosulasuk tekintetében a
kepzeseket tekinthetjuk:

Bels6 kepzésnek min6sil a munkaltato altal a sajat munkavallaloi
részére sajat munkaszervezeten belll, nem Uzletszerlien szervezett
képzés, illetve a kilon jogszabalyok alapjan végzett koztisztviselbi
tovabbképzés.

TEKT
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m Kilso képzes: az a képzés, amelyet a hozzajarulasra kotelezett
sajat munkavallaloi részére, teljes egészeben sajat szervezetetdl
elkulondlt az Fktv. szerint akkreditalt feln6ttképzesi intézmeny
kOzremikodéseével, szolgaltatasi szerz6dés alapjan valosit meg.

m Vegyes képzés: az a képzés, amelyet a hozzajarulasra kotelezett
sajat munkavallaloi részére részben kilsd képzéskeént, részben
bels6 képzéskent valdsit meg.

A kepzések megvalosulhatnak az adott targyévben, vagy tobb
targyévben (athuzodo képzes).
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KEPZES| ES TANACSADO KFT.

A képzesek tipusal lehetnek

m Altalanos képzés
m Specialis képzes
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Altalanos képzés: olyan oktatast tartalmazé képzés,
mely nem kizarélag vagy nem elsédlegesen a
munkavallalonak a vallalkozasanal jelenleg betoltott vagy
késbbbiekben betdltend6 allasban alkalmazhat6, hanem
olyan képesitést ad, amely nagy mértékben hasznosithaté
mas vallalkozasoknal, vagy munkatertleten.

A kepzeés akkor tekintend6 altalanosnak, ha példaul:

m  kilonboz6 flggetlen vallalkozasok egyuttesen szervezik,
vagy ha kulénb6z6 véallalkozasok munkavallaléi is
jelentkezhetnek ra, vagy

m  valamely hatosag, kozjogi testilet, vagy egyeb olyan
testllet, illetve intézmeny, amely szamara egy tagallam,
vagy a Kozosseg biztositotta a szUkséges hataskort, azt
elismeri, hitelesiti, vagy jovahagyja.
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Specialis kepzes — (EK rendeletben
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KEPZES| ES TANACSADO KFT.

Az Szhr. hivatkozik a Szakképzesrol szolo
torveny 1 § 1 bekezdes c, e, g pontjaira:

Olyan altalanos, vagy specialis képzés koltsegeit
lehet elszamolni, amelyek:

m c) munkakor betolteséhez, foglalkozas,
tevekenyseg gyakorlasahoz szikseges
kepesités megszerzeseére,

m ¢) a szakmai tevékenyseg magasabb szinti
gyakorlasahoz, a mestervizsgahoz szukséges
Ismeretek elsajatitasara,

m g) a megvaltozott munkaképességieket érinto
rehabilitacidos kepzésre,

Iranyulnak.
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Fenotke pzesl torveny besorolasal

a felnottkepzeési tevekenyseg
korébe tartozo képzésekre:

m Altalanos celu kepzes: olyan képzés, amely az altalanos
miveltség noveléset celozza, amely hozzajarul a felnott
szemelyiségének fejlédesehez, a tarsadalmi eselyegyenléség és az
allampolgari kompetencia kialakulasahoz.

m A feln6ttképzeshez kapcsolodo szolgaltatas: olyan szolgaltatas,
amely a kepzesek egyénre szabott kialakitasanak elésegitéseére, a
képzes hatékonysaganak javitasara vagy a munkavallalas
elbésegitéesére iranyul.

m  Szakmai képzes: olyan képzés, amely valamely foglalkozas,
munkatevekenyseg vegzesehez szikseges kompetencia
megszerzésere, fejlesztésére iranyul.

m  Nyelvi kepzés
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KEPZESI ES TANACSADO KFT.

A szakmali képzések alabontasa az Fktv alapjan az
azonositdo szamaikkal:

1400 Oktatéi, pedagdgiai képesitések

1800 Mivészeti képesitések

3400 Gazdasagi és igazgatasi képesitések

4600 Szamitastechnikai képesitések

5000 Egészsegugyi képesitések

5200 Kis- és nagyluzemi ipari képesitések

5400 Miszaki, technikusi képesitések

5800 Epitészeti képesitések

6200 Mez6-, erdd- és halgazdasagi képesitések

6600 Haztartas-gazdasagi képesitések

7000 Szallitasi, hirkdzlési képesitések

7800 Személyi szolgaltatasi, vendéglatoi, kereskedelmi, idegenforgalmi képesitések
8400 Kulturalis és tajékoztatasi képesitések

8900 Egyéb, mas agazatba nem sorolhatd képesitések

Az azonosito 5-6. szamjegye:
m 10 nemzetkdzileg elismert szakképesités megszerzésére felkészitdé képzés esetén
m 20 egyéb esetekben

Rendelkezik tovabba az okleveles konyvvizsgaloi, a hatdsagi jellegli kepesitésekre felkészitd
képzésekrél, valamint a nyelvtanfolyamokrdl is.
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A kepzés jellege az Szhr 2. szamu melleklete szerint:

a) allam altal elismert szakképesités megszerzeése,

at) felsboktatasi intézmenyben szervezett felsGfokl szakképesités
megszerzese,

b) munkakdr betbltéséhez, foglalkozas, tevékenység gyakorlasahoz
szUkseges kepesités megszerzése,

c) szakmai tevékenység magasabb szintl gyakorlasahoz,
mestervizsgahoz szikseges ismeretek elsajatitasa,

d) megvaltozott munkaképessegieket érintd rehabilitacios kepzés,
e) allamilag elismert nyelvvizsga megszerzesére felkészitd kepzes,
f) nyelvi kepzés,

g) kozuti kozlekedési szolgaltatast vegzd gazdalkodo szervezetek

altal vezetGi engedelyek megszerzéset celzo képzés, illetve
tovabbképzés.
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A keépzés jellege a statisztikai adatszolgaltatasi lapon (OSAP):

); szakképesitést megalapoz6 szakmai alapképzés

; allam altal elismert /OKJ/ szakképesitést ado

; munkakorhoz, foglalkozashoz szikséges nem OKJ szakképesitést ado
; Szakmai tovabbképz6

; hatranyos helyzetliek felzarkoztaté képzése

; elhelyezkedést, vallalkozast segité képzés

; hatésagi jellegl (kdzlekedési, hirkdzlési és vizligyi agazat) képesitésre
lkészité kéepzés

); okleveles kdnyvvizsgalodi képesités megszerzésére felkészité képzés
); nyelvi képzés

0); altalanos felnéttképzés

1); megvaltozott munkaképességiek rehabilitacios képzése

2); informatikai képzések

(1
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
fe
(8
(9
(1
(1
(1
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Képzes koltsege akkor szamolhato el
Szakképzési Hozzajarulas terhére,

amennyiben az alabbi feltételek fenn allnak:

m a kepzés nem tavoktatasos formaban valosul
meg,

m a kepzeés legalabb 20 oras,

m a képzb intézmény a tamogatas teljes
id6tartama alatt biztositja, hogy a FAT altal
kiallitott, hatalyos intézményakkreditacios
tanusitvannyal rendelkezik, €s a kilon

jogszabalyban eldirt statisztikai adatszolgaltatasi
kOtelezettséget teljesitette

TEKT

KEPZESI ES TANACSADO KFT.
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Sziukséges dokumentumok:

TEKT

KEPZESI ES TANACSADO KFT.

a képz6 intezmeényakkreditacios tanusitvanyanak cégszerien hitelesitett
masolata,

a képz6 intezmény munkalgyi kozpontnal vezetett nyilvantartasba veételi
igazolasanak/ertesitésének cégszerien hitelesitett masolata,

felnbttképzési szerz6dés a résztvevo és a kepzo kozott,

tanulmanyi/felnéttkepzesi szerz6dés a résztvevo es a hozzajarulasra
kOtelezett kOzOtt,

szolgaltatasi szerz6dés a képz6 és a hozzajarulasra kotelezett kozott
(hozzajarulasra kotelezett statisztikai szamjele kotelezé elem lett),

programakkreditacios tanusitvany cégszerien hitelesitett masolata, vagy
nem akkreditalt képzés esetén kepzési program,

nyelvtanfolyam esetében a résztvevé munkakori leirasa, vagy
munkaszerzddese,

szamlamasolat,

A 15/2009. (VIl.24.) SZMM rendelet kitoltott 1-2-3. melléklete (beadasi
hatarid6 a targyévet koveto februar 25. nap, helyszin: az illetékes székhely
szerinti regionalis munkaugyi k6zpont).

PBKIK Szakképzési Osztaly - TEKT
Képzési és Tanacsado Kift. Piacsek
Laszl6 Zoltan



" A
Feln6ttképzési szerz6dés tartalmi elemei 1.

A felné6ttképzési szerzédésnek tartalmaznia kell:

m a) a képzésre vonatkozéan a 9. § (1) bekezdésének f)-i) pontjaban
meghatarozott tartalmu adatokat, azaz:

f) a tervezett felnbttképzesi tevékenységnek a céljat, illetve a tervezett
felnéttképzési tevékenységhez kapcsolddo szolgaltatas formajat,

g) nyelvi képzés esetén a nyelv(ek) megnevezését,

h) a hatésagi jellegl képesitésekre felkészité képzések, valamint az
allamilag nem elismert képesitést nyujté szakmai célu képzés esetén a
képzes megnevezéseét (nyilvantartasi szamat), az OKJ-ban szerepld
szakképesitések megszerzésére felkészitd kepzés esetén a szakképesités
megnevezéseét és azonositasi szamat,

i, altalanos képzés esetén a képzés megnevezését),

m nem OKJ-ban szerepls képesités megszerzéseére iranyuld szakmai célu
képzés esetén az elsajatithatd ismereteket, kompetenciakat,

m D) aresztvevinek a képzés soran nyujtott teljesitmenye ellendrzésének,
értekelésének modjat, a vizsgara torténd bocsatas feltételeit,

m ) az elméleti tandrakrol, a gyakorlati foglalkozasokrdl, illetvea
konzultaciokrol valo megengedett hianyzas mértekét, eés ennek tullepese
esetén a képzésben résztvevot erintd kovetkezmeényeket,

KEPZES| ES TANACSADO KFT.
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Feln6ttkepzési szerz6des tartalmi elemei 2.

TEKT
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m d) a képzés helyét, idétartamat, Gtemezését, figyelembe véve az elézetesen megszerzett
tudas beszamitasat,

m ¢e) a gyakorlati foglalkozas helyét, idétartamat, Gtemezését, valamint a felnétt szamara a
gyakorlati foglalkozassal 6sszefliggésben esetlegesen biztositott juttatasokat,

m f) avizsga szervezésének modjat, formajat; OKJ szerinti, hatdsagi, illetve nyelvi képzés
esetén a javasolt vizsgaszervez6 intézmeny megnevezesét,

m Q) akeépzesidij - kulon kiemelten a vizsgadij és az esetlegesen szikséges potvizsga
dijanak - mértékét és fizetésenek maodjat, figyelembe véve az el6zetesen megszerzett
tudas beszamitasat,

m h) allami, illetve eurdpai unids forrasok terhére tamogatasban részesulé képzes esetén

m ha) atdmogatas tényét, megnevezését, a tAmogatas 6sszegeét,

m hb) a thmogatasban részesiil6 felndttképzeési intézmeény kotelezettségvallalasat a 21. § (3)
bekezdésének a) pontjaban meghatérozott feltétel biztositasara, valamint

m i) a képzésben részt vevo felnétt, illetve a felnbttképzést folytatd intézmény
szerzbdésszegésenek kdvetkezményeit,

= j) mindazt, amit kilon kormanyrendelet el6ir,

m k) a feln6ttképzési intézmény nyilvantartasba vételének elmaradasaval, illetve a
tevékenysége folytatasdnak megtiltasaval 6sszefliggésben keletkezett, a szolgaltatas
igénybevevojét ért kar viselésére vonatkozd rendelkezeseket.

A felnéttképzési szerzédést irasban kell megkotni.
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A Kepzesi program tartalmi elemeil:

A képzési program tartalmazza:

m a)a képzés soran megszerezheté kompetenciakat (és a képzés céljat is),

m  b)a képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételeit,

m ) atervezett képzési idét,

m d) a képzés formait (egyéni felkészllés, csoportos képzés, tavoktatas) (- eddig
modszereit volt),

m ¢)atananyag egységeit (moduljait), azok céljat, tartalmat, terjedelmét, a
tananyagegysegekhez rendelt elméleti és gyakorlati éraszamot,

m f) a maximalis csoportlétszamot,

m g)aképzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasat,

m h)akepzésrdl, illetve a képzés egyes egysegeinek (moduljainak) elvégzéserdl sz61o
igazolas kiadasanak feltételeit,

m ) aképzési program végrehajtasahoz szlkseges szemelyi es targyi feltételeket, ezek
biztositasanak mddjat.

Az OKJ szerinti szakképesités megszerzéseére iranyuld, valamint az akkreditalt
képzési program felepitése modularis szerkezeti.
A képzeési programnak igazodnia kell a képzésben részt vevo felnéttek eltérd
elokepzettsegehez és kepessegeihez.

A képzeésre jelentkez6 feln6tt kérheti tudasszintjének elézetes felmeérését, amelyet
a felnottképzeést folytato intézmeény koteles ertekelni es figyelembe venni.
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Az elszamolas mértéke, elszamolhato koltsegek

Mikro- és kisvallalkozasok legfeljebb 60%-kal, egyéb hozzajarulasra
kOtelezettek legfeljebb 33%-kal csokkenthetik a szakképzési
hozzgjarulasuk mértéket!

Az elszamolhato koltségek (intenzitasa: 25% specialis, illetve 60%
altalanos kepzések eseten, mely novelhet6 tovabbi 10% ponttal
fogyatékossaggal élék, vagy hatranyos helyzetliek képzése esetén,
10% ponttal kozépvallalkozasok és 20% ponttal mikro- és
kisvallalkozasok esetén).

Képzéshez és dijahoz kdzvetleniil kapcsolodé elszamolhato koltségek:
m feln6ttképzési szolgaltatas dija,
m tankdényvek, tananyagok, taneszk6zok dija,
m utazasi és szallaskoltség,
m  kdzvetett adminisztraciés koltségek,
m vizsgadij.

A tamogatas mértéke nem haladhatja meg résztvevokeént és kepzési
oranként a minimalber 6%-at.
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Koszonom megtisztel6 figyelmuket!

TEKT

KEPZES| ES TANACSADO KFT.

TEKT Kepzesi es Tanacsado Kift.

7633 Pécs, Kerenyi K. u. 10/a.
Tel/fax: 72/787-352

Mobil: 70/415-7584
Felnbttképzési nyilvantartasi szamunk: 21127-2007
FAT Intézményakkreditacios lajstromszamunk: AL-1947
www.tekt.hu
piacsek@tekt.hu
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